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 مقدمة
 

عمى التقيد بتحقيق أعمى السعايير في كافة السجالات ومشيا معيار الأمؼ والدلامة السيشية  السدتقبل الخيرية جسعية تحرص
، والسدتفيديؼ السؤسدة، السؽظفيؼ )اعزاءسلامة وصحة العشرر البذري  في بيئة العسل، ومؼ أىػ أولؽياتيا الحفاظ عمى

خلال العسل عمى تحقيق بيئة عسل آمشة داعسة مؼ  مؼ خدمات السؤسدة، وكافة الزوار مؼ مؽظفيؼ السسؽليؼ والذركاء(
 لمتسيز.

لذلغ تبشت الجسعية تطبيق أعمى معايير الدلامة والرحة السيشية، عبر التقيد بالتعميسات والأنعسة السقررة مؼ الجيات ذات  
 الاختراص.

ي بأىسية خمق بيئة عسل تيتػ السيشية انعكاسًا لمؽعي العام والسؤسد الدلامة والرحةويأتي حرص الجسعية عمى نذر ثقافة 
ىػ في تحديؼ مدتؽيات الإنتاج والحفاظ عمى مقؽمات العشرر السادي ابالسحافعة عمى سلامة وأمؼ العامميؼ بيا مسا يد

 الستسثل في السشذأة وما تحتؽيو مؼ أجيزة ومعدات مؼ التمف والدمار.
ر بيئة آمشة تحقق الؽقاية مؼ الأخطار لمعشرر البذري وتؽفير كافة اشتراطات الدلامة والرحة السيشية التي تكفل تؽفي 

والسادي. وذلغ عبر تطبيق مجسؽعة مؼ القؽاعد والشعػ في إطار تذريعي ييدف إلى الحفاظ عمى الإندان والسستمكات مؼ 
 خطر الإصابة والتمف.

 
 التعريف بالمصطلحات

  

 التعريف السرطلح
 جسعية السدتقبل الخيرية  الجسعية

 عسميات الإخلاء في الجسعية مة بالجسعية ويتػ بسؽجبيا تشعيػلاوالد خطؽات استرشاديو لتشعيػ عسل فريق الأمؼ الدليل

 كافة الأعسال والتجييزات وأعسال الكذف وتعديل الؽضع لتلافي الخطر قبل وقؽعو الهقاية
 فريق الأمؼ والدلامة الفريق
 مكان الخطر ونقميػ عبر السدالغ السييأة لاماكؼ آمشة عسميات نقل السؽظفيؼ أو السدتفيديؼ عؼ الإخلاء

 الأخرى أثشاء عسميات الإخلاء السؽظفؽن والفئاتساحة محددة ومعروفة لمجسيع وآمشة يتجسع فييا  نقطة التجسع

مع إ صدار مكان الحريق  شارة إلى لؽحة التحكػ وتحددتعسل عمى اكتذاف الحريق وترسل إ وكيربائيةالكتر وسيمة  نظام الإنذار
 صؽت وضؽء حدب نؽع كؽاشف الشعام
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 مةلاوالس الأمنمهام فريق 

 

تفقد وسائل الدلامة ومدى صالحيتيا والرفع عؼ كل ملاحعة وعؼ كل ما ييدد سلامة السؽظفيؼ  .1
 والسدتفيديؼ والزوار إلى الإدارة التي تقؽم بدورىا بسعالجة الؽضع مؼ قبميا أو رفعو لجية الاختراص.

مؼ تؽفر معدات الإسعافات الأولية في مختمف الأقدام بسا يكفل التعامل مع أي طارئ بذكل  التأكد .2
 سريع.

 التأكد مؼ وضع لؽحات إرشادية دالة عمى مؽقع السخارج بسكان بارز وتكتب بخط واضح. .3
إعداد خطة الطؽارئ والإخلاء في حالات الطؽارئ وتدريب السؽظفيؼ عمى كيفية التررف في حالات  .4

 ارئ.الطؽ 
العسل عمى تطبيق خطة الطؽارئ بذكل تجريبي لسرة واحدة عمى الأقل سشؽيا لكياس مدى استجابة  .5

 السؽظفيؼ لمتعميسات وتطبيقيا.
 إبلاغ الدفاع السدني عؼ أي حالة تحدث وتتطمب التدخل في وقت حدوثيا. .6
 تحديؼ الأداء ومعالجة الأخطاء. والدلامة بغرضمراجعة إجراءات الأمؼ  .7

  

  مةلاوالس الأمنمهام رئيس فريق  

 تدسية أعزاء الفريق عبر إصدار قرار إداري بذلغ. .1
 الإشراف والستابعة واعتساد جدولة اجتساعات المجشة وتحديد مؽاضيع الاجتساع وإبلاغو لأعزاء الفريق. .2
ي ترؤس الاجتساع والحرص عمى تدويؼ كل ما يدور في اجتساعات الفريق مؼ آراء ومقترحات تديػ ف .3

 إنجاح السيسة وتطؽير العسل الجساعي فييا وترسيخ أىسية الدلامة لدى كافة السؽظفيؼ.
 صل إليو الفريق مؼ قرارات وآراء واقتراحات خلال اجتساعاتو.تفعيل ما يتؽ  .4
 تؽزيع السيسات وشرحيا عمى أعزاء الفريق السشفذيؼ لخطة الإخلاء. .5
فرضيات أو كانت عسميات إخلاء حكيكية والتأكد الاشراف السباشر عمى عسميات الإخلاء سؽاء كانت  .6

 مؼ تشفيذىا بالطرق الرحيحة وإلسام الجسيع بالأدوار السشاطة بيػ أثشاء عسميات الاخلاء بكافة مراحميا.
إجراء عسميات التعديل والترحيح عؼ طريق الستابعة والتقييػ وبسشاقذة الأدوار والسيسات وذلغ مؼ  .7

 لعسمية الإخلاءخلال التطبيقات الفرضية 
 متابعة تفقد وصيانة تجييزات الدلامة. .8
متابعة تؽعية مشدؽبي الجسعية بطرق الإخلاء والإطفاء والإسعاف وذلغ مؼ خلال عقد البرامج  .9

 والمقاءات عمى فترات متتالية.
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 مةلاوالس الأمنرئيس فريق  نائب مهام 
 

 الكيام بسيام رئيس الفريق حال غيابو .1
 مع اعزاء الفريق واشعارىػ بسا ىؽ جديد ومؽاعيد تشفيذ التجاربالتشديق والتؽاصل  .2
 عقد الاجتساعات تحديد السؽاضيع لسشاقذتيا .3
التشديق مع الجيات الحكؽمية ذات العلاقة واشراكيػ الرائ والاستفادة مؼ خبراتيػ في كل ما يخدم اىداف  .4

 فريق العسل
 وجد وعرضيا عمي الرئيس لإيجاد الحمؽل اعداد التقارير الدورية عؼ طبيعة العسل والسعيقات ان .5
 تشفيذ ما يطمب مشو ويكمف بو مؼ رئيس الفريق .6

 
 الأعضاءمهام  
 

 حزؽر اجتساعات الفريق في السكان والزمان الذي يحدده رئيس الفريق. .1
 .السداىسة في تعزيز أعسال الؽقاية في الجسعية ووضع الخطط لسؽاجية أي تحديات مع رئيس الفريق .2
التام مع ما سيطرح مؼ مؽاضيع والتحزير السدبق ليا وإبداء الرأي والاقتراحات التي تديػ في التفاعل  .3

 تعزيز وتطؽير جانب الدلامة في الجسعية.
الكيام بكافة الأدوار والسيسات الإجرائية والعسمية السؽكمة إلييػ والأدوار الأخرى التي يتفق عمييا الفريق  .4

 إضافية.ويقره رئيدو مؼ أعسال أو ميسات 
 

 والطوارئ الإخلاءخطة 
 

  الخطة:أهداف 

 حساية الأرواح والسستمكات. .1
 الاستعداد الشفدي لسؽاجية الأخطار. .2
 معرفة أقرب طرق الشجاة بالجسعية. .3
 التشعيػ الجساعي لمتررف الأمثل وقت الطؽارئ. .4
نتيجة الدىس تجشب الاثار الشاجسة عؼ الفزع وقت الحؽادث وما يؤدي بدببو حدوث وفيات واصابات  .5

 .اثشاء عسمية الاخلاء
 .التعامل مع الحدث بفاعمية .6
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 الإخلاء:تطبيق متطلبات خطة 

 

 

 تحت لا يهجد يهجد الستطلبات م
 الإجراء    

لؽحات تدل وجؽد مخارج لمطؽارئ كافية وسالكة وخالية مؼ العؽائق مع أىسية وجؽد  1
 عمى السخارج وأقرب مخارج لمطؽارئ.

   

   

عمى تؽفير الإسعافات الرحية الأولية مع ضرورة وجؽد شخص أو أشخاص مدربيؼ  2
 الإسعافات الأولية.

   

   

    الطارئة.وجؽد تعميسات واضحة ومفيؽمة لدى الجسيع مدبقا يتػ اتباعيا في الحالات  3

   

الحادث داخل معرفة الجسيع بإطلاق نعام الإنذار ومعرفتيػ التررف الرحيح عشدماُ يكتذف  4
 السبشى.

   

   

    الإخلاء. وجؽد ساحة معروفة لدى الجسيع لالتجاه إلييا والتجسع فييا أثشاء عسميات 5

   

 اجراء تدريبات وفرضيات مجدولة لعسميات الاخلاء 6
   

 

 الإخلاءالتي تستوجب  الحالات
 

 حؽادث الحريق بأنؽاعيا. .1
 حؽادث التردعات والانييارات وتدربات السياه القؽية التيُ يخذَى أن تمحق ضررا بالسبشى. .2
حدوث حدث ما في السشذآت أو الطرقات السجاورة لمسبشىُ يخذَى امتداد ضرره إلى داخل السبشى مثل  .3

 الكيسيائية وخالفو. حؽادث الحريق والانييارات وتدربات السؽاد
 عدم استقرار الأوضاع الدياسية مسا يشتج عشيا غارات حربية  .4
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 الطوارئ حالاتفي  الإخلاءإجراءات تنفيذ خطة 

 

 بعد اكتذاف حدوث أي أمر يتطمب تشفيذ خطة الإخلاء تتػ الإجراءات وفقاً لسا يمي:
 

 الإنذار قد انطمق تمقائيا في حالات الحريق مثلا. تفعيل الإنذار مؼ قبل مكتذف الخطر في حال لػ يكؼ .1
 شعار الستؽاجديؼ حؽل مكان الخطر وإبعادىػ.إ .2
 مباشرة الحدث بؽسائل الإطفاء الستؽفرة إن كان الحادث حريقا دون التعرض لمخطر. .3
 فرل التيار الكيربائي عؼ مشطقة الحدث. .4
 مؼ وصؽليػ نقطة التجسع.التأكد مؼ خروج كافة السؽظفيؼ وجسيع السؽجؽديؼ والتأكد  .5
 أو السحافعة. –اليلال الأحسر  –الذرطة  –إبلاغ الجيات السخترة: الدفاع السدني  .6
 التؽجو إلى مشطقة التجسع والتأكد مؼ عدم وجؽد مفقؽديؼ وذلغ مؼ قبل أعزاء فريق الأمؼ والدلامة. .7
 ان ىشاك مفقؽدون.استكبال فرق الطؽارئ ووصف الحادث ليػ وتحديد مؽقعو وإخبارىػ ما إذا ك .8
تدويؼ الإيجابيات والدمبيات وأسباب الحادث وبحثيا مع أعزاء الفريق في أول اجتساع ليػ بعد انتياء  .9

 الحادث كدروس مدتفادة.
إن وجد و إبلاغ  -يقؽم فريق الأمؼ والدلامة بعسل إحرائية بسا نتج عؼ الحادث مؼ خدائر وإصابات  .10

 ذلغ لرئيس الفريق.
الاستسرار العسل داخل الجسعية بالتشديق مع الجيات السخترة و  الأوضاع أو إيجاد البديلمتابعة إعادة  .11

 بعد انتياء حالة الخطر.
 

 الجمعية:أنواع المخاطر في بيئة عمل 
 

تتكؽن جسعية السدتقبل الخيرية مؼ مبشي مؼ ثلاث طؽابق   -: والانفجار والطهارئ  خطر الحرائق .1
 انفجار او حالة طؽارئ اخري.وتتؽفر الاجراءات السطمؽبة في حال نذؽب حريق او 

 .تػ تحديد مخارج الطؽارئ في حالة نذؽب حريق بذكل واضح عمي انياء الدرج السركزي 
 تؽفير طفايات حريق في كل طابق 
  بالحرائق في كل طابق وخارج السبشيتؽفير خراطيػ مياه خاصة 
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 ازالة كل ما يذكل خطر عمي الدلالػ والسكاتب والسسرات وحساية السشافذ :خطر التعثر والدقهط .2
  والزوار والسدتفيديؼ مؼ التعثر.ت الدجاد في السكاتب بذكل جيد لتاميؼ العامميؼ وتثبيتاميؼ 
  تذققاتاصلاح الارضيات القابمة للانزلاق والسؽجؽد بيا. 
 تشعيف الارضيات مؼ الدؽائل السشدكبة لأزالو خطر الانزلاق. 
 تركيب حساية لكل السشافذ في السؤسدة لحساية الفئة السدتيدفة مؼ الدقؽط. 
 تاميؼ الدلالػ وازالة كل ما يعيق الحركة. 

 

تعسل جسعية السدتقبل الخيرية عمي مكافحة العدوي في مكان العسل خاليا قدر  خطر العدوي: .1
 الامكان مؼ البكتيريا والفيروسات .

مكافحة العدوي الروتيشية بسا في ذلغ غدل اليديؼ بعد الذىاب  مسارساتيطمب مؼ السؽظفيؼ استخدام 
ابقاء مشطقة الحؽض خالية مؼ الاطباق الستدخة وتغطية  يدتدعي لذلغ و شيءلمسرحاض او أي 
 وتؽفير معقسات الايدي في مكاتب السؽظفيؼ. الدعال والعطس

 
جسعية السدتقبل الخيرية نعاما لإدارة الاخطار البيئية ييدف لمتأكد مؼ ان  يلد :السخاطر البيئية .2

البيئة امشة وان جسيع الاشخاص السؽظفيؼ معيا عمي دراية باي مخاطر سلامة محتسمة تشطؽي عمي 
 قزايا بيئية.

 
إن عدم تؽافر وسائل الانقاذ بسختمف أنؽاعيا والاسعافات الاولية  والإنقاذ:سعاف وسائل الا خطر .3

يؤدى الى عدم إمكان اتخاذ الاجراءات الفعالة في الؽقت السشاسب لإنقاذ السرابيؼ أو التخفيف مؼ 
 .لاميػ وعدم زيادة حالتيػ سؽءاآ

 سياسة الاسعافات الاولية  
 :بالدلامة كالتالي  سياسة جسعية السدتقبل الخيرية فيسا يتعمق

 تدريب جسيع السؽظفيؼ لتقييػ الاسعافات الاولية والحرؽل عمي مؤىلات الاسعافات الاولية. -
 لديارة الاسعاف.101 في حالة الطؽارئ عمي السؽظفيؼ الاترال برقػ  -
 .يؽجد في كل طابق صيدلية طبية لإجراءات الاسعاف الاولي -
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تقؽم جسعية السدتقبل الخيرية بعسل فحؽصات مشتعسة لجسيع السعدات الكيربائية في  الكهرباء:خطر  .4
السبشي ويتػ اجراء الفحؽصات مؼ قبل كيربائي مؤىل لديو خبرة في اجراء فحص السعدات الكيربائية 

 ويتزسؼ:
  فحص سشؽي للأسلاك الكيربائية 
 الكيرباء / الؽاح الطاقة و مؽلد الاستخدام الامؼ لمسحؽلات السزدوجة. 
 ومغطاه. نقاط الطاقة والسفاتيح الكيربائية مثبتة جيدا في الجدران 
 استبدال الؽاح الطاقة الستذققة والسكدؽرة. 
  التؽصيلات التالفة والسيترئةاستبدال. 
 في الارضحرص عمي عدم وجؽد تؽصيلات مؤقتة ال.  

 
 

 لامةنموذج كشف عن توافر أدوات ومستلزمات الطوارئ والس
 

 ملاحظات لا نعم البشد م
    .خطة الطؽارئ  1

    .مراقبة نقاط وسائل الإنذار السبكر 2

    .تؽعية وتدريب السشدؽبيؼ 3

    .الؽسائل والسعدات السطمؽبة لمطؽارئ والإخلاء 4

    .أجيزة مكافحة الحريق 5

    اجيزة إنذار الحريق 6

    .مخارج وأبؽاب الطؽارئ  7

    .مدالغ اليروب مؼ العؽائقخمؽ كافة  8

    .المؽحات والإرشادية التي تديل عسميات الإخلاء 9

    .تحديد نقاط التجسع الخاصة بكل مبشى 10

جسيع شاغمي السبشي عمى دراية تامة بسدالغ  11
 اليروب ولدييػ السعرفة باستخداميا.

   

الادوية والأدوات الطبية اللازمة لعسميات  12
 الأوليةالإسعافات 

   

  التهقيع  الاسم
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 وسلامة صحة حادث في تحقيق/  إبلاغ نموذج

 

 التاريخ الهقت السهقع صحة وسلامة □     خطر محتسل □   حدث □   : الشهع

 الهصف

 الأسباب السحتسلة

1- 

2- 

3- 

 الأسباب الجذرية )بعد التحقيق(

1- 

2- 

3- 

 الإصاباتالخدائر/

1- 

2- 

3- 

 الترحيحية/الهقائية الإجراءاتالتهصيات( 

1- 

2- 

3- 
 

 :___________________________________الاسم

 :__________________________________التوقيع

 

 : ____________________________ الاسم

 __:__________________________ التوقيع


