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 مجونة الدلهك الهظيفي واخلاقيات الهظيفة 

 للعاملين في جمعية المدتقبل الخيخية 

 مقجمة

شأنو تعديد قيؼ الخجمة  الخيخية مؽإن إعجاد مجونة الدمؾك الؾعيفي وأخلبقيات الؾعيفة لجسعية السدتقبل  
السجنية، والارتقاء بسدتؾػ الجؾدة، وتظؾيخ الأداء، وخجمة السؾاطشيؽ. وتعج مجونة الدمؾك الؾعيفي وأخلبقيات 

تزاه، فيي مجونة تمقي الزؾء عمى السعاييخ الؾعيفة إطاراً عاماً يجب عمى السؾعف التقيج بو والعسل بسق
والأخلبق والكيؼ التي يجب أن يتحمى بيا السؾعف أثشاء أداء واجباتو، ومؽ ثؼ فيي قؾاعج ستديؼ عمى نحؾ 
فاعل في الارتقاء بسدتؾػ جؾدة الخجمة والخقي بيا. إن ىحه السجونة تذكل جدءاً مؽ مقتزيات العسل 

عمييؼ تظبيقيا في كل الأوقات، ويتؼ تدويج كل مؾعف بشدخة مشيا، ليقخأىا  لمعامميؽ في الجسعية والتي يجب
ويعسل بسؾجبيا. كسا أنو ستتاح لمسؾعفيؽ الفخصة لمحرؾل عمى أؼ تؾضيح عؽ ىحه السجونة بسختمف الدبل 
ج السسكشة سؾاء عؽ طخيق مؾقع الجسعية الإلكتخوني أومؽ خلبل عقج الجورات التجريبية في ىحا الذأن، وتع

مخالفة الأحكام الؾاردة في ىحه السجونة مخالفة لسقتزى الؾاجب الؾعيفي، الحؼ يتختب عميو اتخاذ الإجخاءات 
 السجونة. ية والجدائية بحق السؾعف بسؾجب أنغسةالتأديب

 

 الباب الأول
 أحكام تمييجية

 تعخيفات
 المادة الأولى:

 مشيا:لأغخاض ىحه السجونة، يقرج بالألفاظ والعبارات الآتية السعاني السؾضحة أمام كل 

 : مجونة قؾاعج الدمؾك الؾعيفي وأخلبقيات الؾعيفة العامة.المجونة- 1

: السيسات والاختراصات السجنية التي يؤدييا السؾعف لخجمة عامة يخزع فييا لخئيدو السباشخ الهظيفة- 2
 ارؼ.في التشغيؼ الإد



ة ح ف ص ل  3|  ا
 

 

 

  

 : كل مؽ يذغل وعيفة مجنية في أياً كانت طبيعة عسمو أواسؼ وعيفتو.المهظف- 3

: سمؾك السؾعف العام الشديو والأميؽ السؾضؾعي الحؼ يجخؼ الهظيفي وأخلاقيات الهظيفة العامة الدلهك- 4
 يا.في سياق سعيو الي داء واجباتو الؾعيفية لتحقيق أىجاف جية عسمو، ضسؽ الرلبحيات السخؾل ب

 : الأسذ التي يقؾم عمييا سمؾك السؾعف الدلهك قؾاعج- 5

: الدمؾك الذخري الستدؼ بالسؾضؾعية والحيادية والعجالة والبعج عؽ الذبيات، والالتدام بالأمانة، النداىة- 6
 وعجم إساءة استخجام السشرب الؾعيفي لتحقيق مشفعة شخرية.

 ءات السعسؾل بيا داخل الجية لمعامميؽ والسخاجعيؽ.: الؾضؾح وإتاحة السعمؾمات والإجخاالذفافية- 7

مادية أو معشؾية مباشخة أو  لغيخه،: الحالة التي تكؾن فييا مرمحة خاصة لمسؾعف أو المرالح تعارض- 8
 بعسمو.غيخ مباشخة، حالة أو محتسمة، تؤثخ في مؾضؾعتيو أو حيادتيو في اتخاذه قخاراً أو إبجائو رأياً لو علبقة 

 والأىجافالأسذ 

 الثانية:المادة 

 تسثل الآداب والأخلبق السشبع الأساس لدمؾك السؾعف  

 الثالثة:المادة 

 تيجف المجونة إلى ما يأتي: 

  .تشسية روح السدؤولية لجػ السؾعف  -1
 وتعديدىا والالتدام بيا. العامنذخ الكيؼ والسبادغ الأخلبقية السيشية لجػ السؾعف   -2
 تعديد ثقة السؾاطؽ بالخجمات التي تقجميا الجسعية ومكافحة الفداد بكل صؾره  -3
 تشسية ثقافة السؾعف بأىسية الجور الحؼ يزظمع بو، والأطخ الأخلبقية التي يعسل في سياقيا.  -4
 تعديد الكيؼ السيشية والأخلبقية في علبقة السؾعف مع رؤسائو ومخؤوسيو وزملبئو ومتمقي الخجمة.  -5
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 ان والمدؤولية والمداءلةالدخي

 :الخابعةالمادة 
 تدخؼ أحكام ىحه السجونة عمى جسيع السؾعفيؽ العامميؽ في الجسعية  
 

 الخامدة:المادة 
 كل مؾعف مدؤول عسا يرجر مشو، وعؽ حدؽ سيخ العسل في حجود اختراصو.

 
 الدادسة:المادة 

لمسداءلة واتخاذ الإجخاءات والعقؾبات التأديبية مخالفة الأحكام الؾاردة في ىحه السجونة تعخض السؾعف 
 والجدائية في حقو وفقاً للؤنغسة.

 الباب الثاني
 واجبات المهظف
 الهاجبات العامة

 الدابعة:المادة 
 عمى السؾعف ما يأتي:

 عؽ كل ما يخل بذخف وعيفتو وكخامتيا سؾاء أكان ذلػ في مكان العسل أم خارجو. التخفع- 1
وقت العسل لأداء واجباتو الؾعيفية والعسل خارج وقت الجوام الخسسي متى ما طمب مشو  تخريص- 2

 العامة.ذلػ وفقاً لسقتزيات السرمحة 
 الأوامخ الرادرة إليو مؽ رؤسائو بجقة وأمانة في حجود الأنغسة والتعميسات. تشفيح- 3
الأمانة والشداىة والجقة والسيشية  واجبات وعيفتو وميساتو السؾكمة إليو بشذاط وكفاية متؾخياً  أداء- 4

 والتجخد.
 عمى خجمة أىجاف الجسعية التي يعسل فييا وغاياتيا وتحقيق السرمحة العامة دون سؾاىا. العسل- 5
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بالدخعة والجقة السظمؾبة وضسؽ حج -ما يخد مؽ الجيات الخقابية  وبخاصة-السعاملبت  إنجاز- 6
 الاختراص.

عمى الاطلبع والإلسام بالأنغسة والمؾائح والتعميسات الشافحة ذات العلبقة بعسمو وتظبيقيا  الحخص- 7
 دون أؼ تجاوز أو مخالفة أو إىسال.

وفاعمية قجراتو السيشية مؽ خلبل  ائتوومياراتو بسا يؤدؼ إلى رفع كفعمى تظؾيخ معارفو  العسل- 8
 التجريب السدتسخ.

 الحسيجة.بالكيؼ الأخلبقية  الالتدام- 9
  .والؾلاء الإخلبص- 11
 بيا.عمى رسالة جية عسمو وتعديد ثقة الجسيؾر  السحافغة- 11
 العسل.عمى سلبمة مكان  السحافغة- 12
 تسييد.السؾضؾعية في ترخفاتو، وأن يعسل بحيادية دون  تؾخي- 13
 دؤولية.السدؤولية السشؾطة بظبيعة عسمو واتخاذ القخارات التي تفتزييا تمػ الس تحسل- 14
 عمى حدؽ مغيخه العام بسا يتلبءم ومتظمبات الؾعيفة والعادات والتقاليج الدائجة. السحافغة- 15
والإدلاء بذيادتو فيسا يتعمق  قزائية،بالشداىة في أؼ تحقيق رسسي يذارك فيو أو دعؾػ  التحمي- 16

 بسيساتو الؾعيفية إذا طمب مشو ذلػ.
وحسايتيا لمحيمؾلة دون  للآخخيؽ،سخية السعمؾمات الذخرية  الإجخاءات السشاسبة لزسان اتخاذ- 17

 فقجانيا أو الجخؾل عمييا أو استخجاميا أو تعجيميا أو الكذف عشيا دون تفؾيض مؽ رؤسائو.

 واجبات المهظف تجاه الجميهر

 الثامنة:المادة 
 يأتي:عمى السؾعف أن يخاعي في ترخفاتو تجاه الجسيؾر ما  
والتعامل مع الجسيؾر باحتخام ولباقة وكياسة  استثشاء،حقؾق الآخخيؽ ومرالحيؼ دون  احتخام- 1

 وحيادية وتجخد ومؾضؾعية دون تسييد.
إلى كدب ثقة الجسيؾر مؽ خلبل نداىتو وتجاوبو وسمؾكو الدميؼ في كل أعسالو بسا يتؾافق  الدعي- 2

 والتعميسات.مع الأنغسة 
 ر وتداؤلاتيؼ بجقة ومؾضؾعية.عمى استفدارات الجسيؾ  الإجابة- 3
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والخفق في التعامل مع الجسيؾر وبالأخص ذوؼ الاحتياجات الخاصة وكبار الدؽ والشداء  العشاية- 4
 وتقجيؼ العؾن والسداعجة.

 مع الؾثائق والسعمؾمات الذخرية لمجسيؾر بدخية تامة وفقاً للؤنغسة والتعميسات. التعامل- 5
 بالؾعيفة.باً عمى ثقة الجسيؾر عؽ أؼ عسل يؤثخ سم الامتشاع- 6

 تجاه رؤسائو العامواجبات المهظف 

 التاسعة:المادة 
 يأتي:أن يخاعي في ترخفاتو تجاه رؤسائو ما  العامعمى السؾعف  
وإذا كانت تمػ الأوامخ مخالفة للؤنغسة والتعميسات  الإدارؼ،أوامخ رؤسائو وفق التدمدل  تشفيح- 1

 خظياً.الشافحة فعميو أن يُعمؼ رئيدو 
مع رؤسائو باحتخام وتدويجىؼ بالخأؼ والسذؾرة والخبخة التي يستمكيا بكل مؾضؾعية وصجق  التعامل- 2

 العسل.بسا يخجم مرمحة 

 واجبات المهظف اتجاه زملائو

 العاشخة:المادة 
 يأتي:عمى السؾعف أن يخاعي في ترخفاتو تجاه زملبئو ما  
 تسييد،دون  معيؼ،باحتخام ولباقة وصجق مع زملبئو والسحافغة عمى علبقة سميسة وودية  التعامل- 1

والحخص عمى احتخام خرؾصياتيؼ والامتشاع عؽ استغلبل أؼ معمؾمة تتعمق بحياتيؼ الخاصة بقرج 
 الإساءة.

و ومذاركتيؼ آراءه بسيشية ومؾضؾعية عالية وتقجيؼ السداعجة ليؼ قجر الإمكان مع زملبئ التعاون - 2
 العسل.لحل السذكلبت التي تؾاجييؼ في مجال 

 واجبات المهظف اتجاه مخؤوسيو :
 عذخة:المادة الحادية 

 يأتي:عمى السؾعف أن يخاعي في ترخفاتو تجاه مخؤوسيو ما  
 والتعميسات.يكؾن قجوة حدشة لسخؤوسيو مؽ حيث الالتدام بالأنغسة  أن- 1
 دائيؼ عؽ طخيق التجريب وغيخه.اقجرات مخؤوسيو ومداعجتيؼ وتحفيدىؼ عمى تحديؽ  تشسية- 2
 السعخفة والخبخات التي اكتدبيا إلى مخؤوسيو وتذجيعيؼ عمى زيادة تبادل السعمؾمات. نقل- 3
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ومداءلة السقرخ مشيؼ  بعة أعساليؼ وتقؾيؼ أدائيؼ بسؾضؾعية وتجخدعمى مخؤوسيو ومتا الإشخاف- 4
 للؤنغسة والتعميسات ذات العلبقة. والدعي إلى تؾفيخ فخص التجريب والتظؾيخ ليؼ وفقاً 

 تسييد.حقؾق مخؤوسيو والتعامل معيؼ دون محاباة أو  احتخام- 5
 ذلػ.تكؾن التعميسات والتؾجييات لسخؤوسيو مكتؾبة ما أمكؽ  أن- 6

 الباب الثالث
 المحظهرات 

 العامةالمحظهرات 
 عذخة:المادة الثانية 

 يأتي:يحغخ عمى السؾعف ما  
 الؾعيفية.استعسال الدمظة  إساءة- 1
 الشفؾذ. استغلبل- 2
الخشؾة أو طمبيا أو ارتكاب أؼ صؾرة مؽ الرؾر السشرؾص عمييا في نغام مكافحة  قبؾل- 3

 الخشؾة.
 التدويخ.- 4
 لمشغام.بيؽ وعيفتو ومسارسة ميشة أخخػ دون الحرؾل عمى تخخيص بحلػ وفقاً  الجسع- 5
 عمييسا.سيخ العسل أو الإضخاب عؽ العسل أو التحخيض  إعاقة- 6
 أعخافو.بأؼ سمؾك أو ترخف يشتيػ قيؼ السجتسع أو تقاليجه أو  الكيام- 7
مسا يؤثخ سمباً في ثقة الجسيؾر  ومدؤولياتو،السحدؾبية أو الؾاسظة في أداء ميسات العسل  قبؾل- 8

 بالؾعيفة 
 كيجية ضج أشخاص أو جيات. شكاوػ الجساعية أو رفع  الذكاوػ في  الاشتخاك- 9

إلا أن تكؾن في إطار نغامي  شخص،وثائق أو عيشات أو معمؾمات شخرية عؽ أؼ  جسع- 11
 وضسؽ متظمبات العسل الزخورية
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 والمدتنجات المحظهرات المتعلقة بالمعلهمات والهثائق
 عذخة:المادة الثالثة 

 يأتي:يُحغخ عمى السؾعف ما  
والؾثائق والسدتشجات التي تحسل طابع الأىسية أو الدخية أو الخرؾصية  الدخية،السعمؾمات  إفذاء- 1

مجة خجمتو، ما لؼ يكؽ الكذف عشيا  التي حرل أو اطمع عمييا بدبب وعيفتو، حتى بعج انتياء
 ب الشغام.مدسؾحاً بو صخاحة بسؾج

لؾسائل الإعلبم أو في وسائل التؾاصل الاجتساعي بأؼ معمؾمة أو تعميق أو ترخيح أو  الإدلاء- 2
دون  فييا،مجاخمة في مؾضؾعات ما زالت تحت الجراسة أو التحقيق أو السجاولة لجػ الجية التي يعسل 

 جيتو.الحرؾل عمى مؾافقة خظية مدبقة مؽ 
أو إصجارىا  الجاخمية،سياسة الجسعية أو تتعارض مع أنغستيا  بيانات أو خظابات تشاىض نذخ- 3

 أو تؾقيعيا.

 العامالمحظهرات المتعلقة بالمال 
 المادة الخابعة عذخة

 يأتي:يحغخ عمى السؾعف ما  
 السال أو تبجيجه أو التفخيط فيو أو الترخف فيو بغيخ وجو قانؾني  اختلبس- 1
 حقؾقيا.أو التفخيط بأؼ حق مؽ  الجسعية لسرمحتومرالح  استغلبل- 2
 بأؼ مستمكات تخص جية عسمو وعجم تدميسيا بعج انتياء الغخض مشيا الاحتفاظ- 3
لسشفعتو الذخرية أو مشفعة أطخاف  وعيفتو،مستمكات الجسعية التي سمست إليو بدبب  استخجام- 4

 ذلػ.ما لؼ يقض الشغام بخالف  أخخػ،

 عذخة:المادة الخامدة 
اليجايا أو الخجمات التي تعخض عميو بذكل مباشخ أو غيخ مباشخ أو أؼ ميدة يكؾن ليا  قبؾل- 1

تأثيخ مباشخ أو غيخ مباشخ عمى نداىتو في تشفيح ميساتو الؾعيفية أو مؽ شأنيا التأثيخ عمى قخاراتو 
 عشو.للبلتدام بأداء عسل أو الامتشاع 

 رسسية.جية خارجية دون الحرؾل عمى مؾافقة أؼ تكخيؼ أو وسام أو ىجية أو جائدة مؽ أؼ  قبؾل- 2
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أؼ تدييلبت خاصة أو خرؾمات عمى السذتخيات الخاصة مؽ السؾرديؽ الحيؽ لجييؼ  قبؾل- 3
 جيتو.معاملبت رسسية مع 

أؼ معمؾمة حرل عمييا بحكؼ عسمو لمحرؾل عمى خجمة أو معاممة خاصة مؽ أؼ  استخجام- 4
 جية.

 الباب الخابع

 لمهظف المتعلقة باستخجام التقنيةواجبات ومدؤوليات ا
 استخجام الأجيدة التقنية

 عذخة:المادة الدادسة 
 يأتي:عمى السؾعف الحؼ زود بجياز حاسؾب أو فاكذ أو غيخه مؽ الأجيدة التقشية ما  
 عميو.جسيع الإجخاءات اللبزمة لمسحافغة  اتخاذ- 1
 السخترة.تحسيل بخامج عمى الأجيدة إلا بعج مخاجعة الإدارة  عجم- 2
 العسل.استخجام ىحه الأجيدة والتأكيج مؽ إطفائيا قبل مغادرة مكان  تخشيج- 3
عمى كمسة الدخ الخاصة بو والسعمؾمات الدخية السؾجؾدة في الأجيدة الخاصة بو وعجم  السحافغة- 4

 إفذائيا لمغيخ.
 بالعسل.استخجام الجياز إلا لأغخاض تتعمق  عجم- 5
جخؾل عمى حدابات الغيخ وذلػ بغخض الحرؾل عمى معمؾمات أو استخجام الجياز لم عجم- 6

 ذلػ.بيانات خاصة أو عامة، إلا لأغخاض العسل مؽ ذوؼ الاختراص الخسسي في 

 
 التعامل مع الإنتخنت

 عذخة:المادة الدابعة 
 عمى السؾعف الحؼ يتؾافخ لجيو إمكان الؾصؾل إلى شبكة الإنتخنت ما يأتي: 
 باستخجام الذبكة لأغخاض العسل ولتظؾيخ قجراتو ومياراتو ذات العلبقة بظبيعة العسل. الالتدام- 1
بذخوط ومتظمبات حقؾق السمكية الفكخية لمسمفات والبخامج ومخاعاة شخوط تخخيص  الالتدام- 2

 استخجاميا.
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 الذبكة.الإدارة السخترة فؾراً عشج ملبحغة أؼ أمخ غيخ معتاد خلبل استخجام  إبلبغ- 3
 تحسيل الشرؾص أو الرؾر التي تحؾؼ مؾاد غيخ أخلبقية أو أؼ نذاط غيخ نغامي. عجم- 4
 تحسيل السمفات التي لا تتعمق بظبيعة عسمو مباشخة كسمفات الفيجيؾ وممفات الؾسائط الستعجدة. عجم- 5
 أو مؾاد غيخ نغامية. أخخػ،استخجام الذبكة لسحاولة الجخؾل أو التدمل إلى شبكات  عجم- 6

 التعامل مع البخيج الإلكتخوني
 عذخة:المادة الثامنة 

 يأتي:عمى السؾعف الحؼ يخرص لو عشؾان بخيج إلكتخوني ما  
 بعسمو.استخجام البخيج الإلكتخوني لإنذاء وتؾزيع رسائل لا تتعمق  عجم- 1
ح أو فتح أؼ رسالة واردة مؽ مرجر غيخ معخوف أو غيخ متؾقعة أو إعادة إرساليا، وعجم فت عجم- 2

 السخترة.تحسيل أؼ ممف مخفق يذػ في مرجره، إلا بعج التشديق مع الإدارة 
الاعتخاض عمى رقابة الجية التي يعسل فييا عمى بخيجه الإلكتخوني مؽ قبل مؾعفيؽ مرخح  عجم- 3

 ليؼ بحلػ.

 الباب الخامذ
 تعارض المرالح ومكافحة الفداد

 تعارض المرالح
 عذخة:المادة التاسعة 

السؾعف أن يفرح خظياً للئدارة التي تحجدىا جيتو عؽ أؼ حالة تعارض مرالح حالة أو  عمى- 1
 محتسمة، قبل اتخاذه القخار أو إبجائو الخأؼ في الؾاقعة محل التعارض

السؾعف ألا يذارك في أؼ قخار يؤثخ بذكل مباشخ أو غيخ مباشخ عمى تخسيو أؼ عقج  عمى- 2
 فيو.يكؾن أحج أقخبائو طخفاً 

 يأتي: ما-حرخ  دون -حالات تعارض السرالح  تذسل- 3
 الؾعيفية،مرمحة بيؽ السؾعف والجية الستعاقجة أو التي بجأت في خظؾات التعاقج مع جيتو  وجؾد-أ 

 التعاقج.متى كان لمسؾعف دور واقع أو محتسل في ذلػ 

مى وعيفة في بيؽ السؾعف والذخص السخشح لمحرؾل ع الجرجة )الخابعة(صمة قخابة حتى  وجؾد-ب 
 جيتو الؾعيفية، متى كان التؾعيف يعتسج عمى قخار أو رأؼ مؽ السؾعف العام.
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 مكافحة الفداد

 المادة العذخون :
 عمى السؾعف في سبيل جيؾد مكافحة الفداد ما يأتي : 
رئيدو السباشخ خظياً عؽ أؼ تجاوز للؤنغسة والتعميسات الشافحة التي يظمع عمييا خلبل  إبلبغ- 1

 عسمو.
 وعيفتو.رئيدو السباشخ عؽ أؼ فداد عمؼ بو أثشاء  إبلبغ- 2
 والجشائي.مع الجيات السخترة بالتحقيق الإدارؼ والسالي  التعاون - 3
وعمى الخئيذ أن يتخح الإجخاء اللبزم وإعجاد  عميو،رئيدو السباشخ فؾراً حال عخض رشؾة  إعلبم- 4

 بحلػ.رة تقخيخ عؽ ىحه الؾاقعة، وإبلبغ الجيات السخت

 لباب الدادسا
 التدامات الجمعية تجاه المهظف

 والعذخون:المادة الحادية 
 يأتي:عمى الجسعية ما 

ىحه السجونة في مؾقعيا الإلكتخوني، وتعخيف السؾعف بيا وإبلبغو بأنو يجب عميو الالتدام  نذخ- 1
 بأحكاميا.

 بيئة آمشة وصحية لمسؾعف تمبي الستظمبات الأساسية لأداء عسمو. تييئة- 2
 روح السبادرة والابتكار وإتاحة الفخص لمسؾعف لمسذاركة في تقجيؼ تذجيع- 3

 السذتخك.الاقتخاحات الستعمقة بتحديؽ الخجمات وتظؾيخ العسل في بيئة تدؾدىا الثقة والفيؼ 
 تسييد.لرمة بعجالة وإنراف دون الأنغسة والمؾائح والقخارات ذات ا تظبيق- 4
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 أحكام ختامية

 المادة الثانية والعذخون:
عمى كل مؾعف بعج صجور قخار تعييشو الاطلبع عمى الأنغسة الستعمقة بعسمو وعمى ىحه السجونة  

 والإلسام بيا والالتدام بسا ورد فييا مؽ أحكام عشج أداء واجباتو ومدؤولياتو الؾعيفية.

 والعذخون:المادة الثالثة 
 عمى إدارة شؤون السؾعفيؽ أو مؽ في حكسيا نذخ الؾعي بثقافة ومبادغ الدمؾك 

 الؾعيفي وأخلبقيات الؾعيفة العامة وتدويج جسيع الإدارات بشدخة مؽ ىحه السجونة.
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 تعيج و التدام 
 رقؼ.................................واحسل ىؾية ………………….............. أتعيج أنا  

 واعسل في السؤسدة بؾعيفة...................

بأنشي  قست بالاطلبع عمي مجونة الدمؾك و قست بسخاجعة جسيع القؾانيؽ والمؾائح الخاصة بالعسل داخل  

لأوامخ والتعميسات التي جسعية السدتقبل الخيخية واتعيج بانشي سألتدم بيا التداماً كاملًب و سأقؾم بتشفيح كل ا

سيؾجييا لي السجيخ السباشخ  ، وسأقؾم بتشفيح جسيع المؾائح بغاية الجقة و سأكؾن حدؽ الدمؾك و الدسعة 

الظيبة ، كسا أنشي سأحافع عمى كل مستمكات السؤسدة و سأعسل عمى تقجميا باستسخار بالإضافة إلي أنشي 

 سأكؾن دائساً عشج حدؽ عشكؼ .

 بحلكوىحا إقخار مني 

 ..............الاسؼ: .............. 

 التؾقيع : .......................... 

 التاريخ:..............................

 


